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DOVE SIAMO
IL NOSTRO UFFICIO È IN VIA FILIPPO RE, 8 – PIANO TERRA
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L’ufficio tirocini prevede per ora un servizio 
unicamente da remoto.

�I numeri telefonici 051 2091271 e 051 2091253 
sono attivi dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle 
12:00.

�MAIL ems.bo.serviziotirocini@unibo.it

Se desideri contattare l'ufficio tramite Microsoft Teams, 
richiedi un appuntamento via mail per una 
chiamata/videochiamata
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COSA FACCIAMO?

� Diamo informazioni e sostegno per la ricerca, l’attivazione e la 
gestione dei tirocini curriculari (per studenti) e formativi (post-
laurea).

� Diamo assistenza nella stesura del CV e lettera di motivazione

� Collaboriamo con il Job Placement per l’organizzazione di eventi 
con imprese e enti per farti conoscere i processi di recruiting e le 
possibilità di inserimento nel mondo del lavoro



CHE COS’È IL TIROCINIO CURRICULARE?

UFFICIO TIROCINI AREA SOCIALEIL TIROCINIO CURRICULARE È L’ATTIVITÀ FORMATIVA CHE

TI PERMETTE DI FARE UNA PRIMA ESPERIENZA

LAVORATIVA, METTERE IN PRATICA LE CONOSCENZE

ACQUISITE E OTTENERE I CFU PREVISTI NEL PIANO DI

STUDIO.



TIROCINIO CURRICULARE PER GLI STUDENTI CLEA, 
CLAMM, EMI

UFFICIO TIROCINI AREA SOCIALE

QUANDO E’ POSSIBILE SVOLGERLO?
A PARTIRE DALLA FINE DEL 2° SEMESTRE DEL II ANNO 
(PERIODO ESTIVO)  E/O DURANTE IL III ANNO, DOPO 
AVERLO INSERITO NEL PIANO DI STUDI

DOVE SI PUÒ SVOLGERE?
�PRESSO STRUTTURE PRIVATE E PUBBLICHE IN ITALIA O

ALL’ESTERO (AZIENDE, ENTI PUBBLICI, STUDI PROFESSIONALI, 
ORGANIZZAZIONI, ECC…)

�ALL’INTERNO DELL’ATENEO (UFFICI, DIPARTIMENTI, ECC…)
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SELEZIONABILE TRA GLI ESAMI A LIBERA SCELTA:

� UN TIROCINIO DA  300 ORE  - 12  CFU (POSSIBILE AUMENTO
DEL 20% DEL MONTE ORE)

TUTOR TIROCINI CLEA: PROF.SSA CARLA GANDINI



COME CANDIDARSI:

� Effettua il login sulla piattaforma tirocini: https://tirocini-
studenti.unibo.it/tirocini/studenti/loginStudenti.htm per consultare le offerte di tirocinio 
e visionare le aziende convenzionate;

Ti potrai quindi candidare:

1) sulle OFFERTE di tirocinio, premendo il tasto «PRESENTA RICHIESTA» e caricando il 
tuo cv online. 

2) presso le AZIENDE che ti interessano, presentando un’auto-candidatura spontanea. In 
questo caso ti suggeriamo di allegare (in un unico file assieme al CV) una lettera 
motivazionale.

In ogni caso, se l’azienda sarà interessata, ti contatterà per un colloquio. 

E’ possibile inoltre convenzionare una nuova azienda in caso non sia presente nel nostro 
Database.



COSA FARE PRIMA DI INZIARE IL TIROCINIO ?

1. L’azienda compila il programma formativo del tuo tirocinio

2. Il programma viene validato dal nostro ufficio e approvato 
dal Tutor accademico

3. Una volta ricevuta l’approvazione riceverai degli alert per:

� per stampare il programma

� firmarlo

� raccogliere la firma del tutor aziendale

� ricaricarlo in applicativo con copia del documento di 

identità del tutor aziendale e scaricare il registro 

presenze



TIROCINIO CURRICULARE

UFFICIO TIROCINI AREA SOCIALE
Le attività di Tirocinio possono iniziare SOLO a 
PROCEDURA CONCLUSA ovvero quando lo studente 
sarà AUTORIZZATO alla stampa del REGISTRO 
delle PRESENZE.
In caso contrario, 
� NON E’ GARANTITA LA COPERTURA 

ASSICURATIVA
� LE ORE SVOLTE NON SARANNO 

RICONOSCIUTE



COSA FARE AL TERMINE DEL TIROCINIO

Dovrai caricare il registro presenze compilato sull’applicativo tirocini e 
compilare il questionario finale online (troverai il link dopo avere caricato il 
registro).

Una volta effettuata la procedura di chiusura, il nostro ufficio provvederà 

a validare formalmente il tirocinio in modo tale che il tutor accademico di 

riferimento possa controllare la documentazione e procedere alla 

verbalizzazione senza necessità di iscrizione ad un appello.
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PUOI TROVARE TUTTE LE INFORMAZIONI UTILI 

SITO DEL CORSO DI STUDI 

SEZIONE ’’STUDIARE’’

TIROCINI CURRICULARI



TIROCINIO CURRICULARE

UFFICIO TIROCINI AREA SOCIALEQUINDI…

� CONTROLLARE LE INFORMAZIONI RIPORTATE 
SUL SITO DEL TUO CORSO DI STUDI

� INSERIRE IL TIROCINIO NEL PIANO DI STUDI

� CONTROLLARE LE SCADENZE 



RICONOSCIMENTO ATTIVITA’ LAVORATIVA

L’attività lavorativa o di tirocinio extra-curriculare, ove debitamente 
documentata, può essere riconosciuta ex post come tirocinio curriculare fino 
ad un massimo di 12 crediti (L. 240/2010).

E’ necessario consegnare via mail  all'Ufficio Tirocini l’apposito modulo di 
domanda (scaricabile dalla pagina del sito):

1.  Copia contratto di lavoro (contratto a tempo determinato, indeterminato, 
a progetto etc) o, per tirocini formativi e di orientamento, copia del progetto 
formativo sottoscritto se attivato con un’altra università o ente accreditato. In 
caso di tirocini attivati con il nostro Ateneo, sarà cura dell’Ufficio tirocini 
reperire il relativo progetto.

2.  Relazione su carta intestata aziendale dell'attività lavorativa pregressa o in 
atto con la durata del contratto (a dimostrazione che le ore di lavoro siano 
state pari o superiori a quelle previste dal tirocinio curriculare) e la qualifica di 
assunzione o, in caso di tirocinio formativo e di orientamento, la relazione 
dell’ente ospitante relativa alle attività svolte durante il tirocinio e valutazione 
finale;

3.  Relazione su carta semplice a cura dello studente dell'esperienza 
lavorativa, o di tirocinio, con le mansioni svolte ed eventuali informazioni utili 
alla valutazione.



ERASMUS + MOBILITA’ PER TIROCINIO

� IL BANDO SARÀ PUBBLICATO INDICATIVAMENTE A MARZO 2021

� OFFRE LA POSSIBILITÀ DI SVOLGERE UN TIROCINIO CON BORSA ERASMUS

� LA DURATA PUÒ ESSERE DI 2 OPPURE 3 MESI

� IL PERIODO DI SVOLGIMENTO È INDICATIVAMENTE DAL 1 SETTEMBRE 2021 
AL 30 GIUGNO 2022

� PER POTERE FARE DOMANDA BISOGNA AVERE GIÀ TROVATO UNA

STRUTTURA OSPITANTE

NB: POSSONO EFFETTUARE IL TIROCINIO SIA GLI STUDENTI SIA I NEOLAUREATI (CHE ABBIANO

PRESENTATO CANDIDATURA MENTRE SONO ISCRITTI). 

CONTROLLA IL BANDO PER I REQUISITI SPECIFICI



www.unibo.it

Ufficio Tirocini Area Sociale

Via Filippo Re, 8 – Bologna
Tel. 051 2091253

Mail: ems.bo.serviziotirocini@unibo.it


